Hantera elev som slutar pa skolan (admin)

Om en elev slutar behdver man gora tva saker:

1. Taeleven ur grupper
2. Inaktivera eleven

Ta elev ur grupper

Ga till "Elevkort” (vanstermenyn)
So6k upp eleven

Valj fliken "Grupper”

Valj alla grupper

PwNPR

Qg Lankar ~ [\ Notiser 24 ~ &% Mikael Bonde (Admin) ~

“ Andersson, Stina (0412234352), 8B v | ¥l Visa endast aktiva

HH Grupper

i Lagg till i klassgrupper

- Kurs Grupp Lasar Vilj alla g Kopplaur
Bild 7-9 Lagg till Bild 8B © Koppla ur v

= Biologi 7-9 Lagg till Biologi 8B © Koppla ur 4

& Engelska 7-9 Lagg till Engelska 8B B Koppla ur v

o Fysik 7-9 Lagg till Fysik 8B B KDM v

_ Geografi 7-9 Lagg till Geografi 8B /Zéppla ur L4

= Hem- och konsumentkunskap 7-9 Lagg till Hem- och konsumentkunskap 8B © Koppla ur v

a4 Historia 7-9 Laga til Historia 8B © Koppla ur v

Q Idrott och hélsa 7-9 Lagg till Idrott och hélsa 8B E Koppla ur v
Kemi 7-9 Lagg till Kemi 8B E Koppla ur v

u Matematik 7-9 Lagg till Matematik 8B E Koppla ur v

S Musik 7-9 Lagg till MUW & Koppla ur v

- Religionskunskap 7-9 Lagg till /éligionskunskap 8B E Koppla ur v

5. Klicka pa “Koppla ur”
Nu ar eleven borttagen ur alla grupper
Inaktivera elev

Ga till verktyg (klicka pa ditt namn uppe till hger sa ser du "Verktyg”)
Vilj "Anvandare”

Sok upp aktuell elev

Bocka ur checkboxen ”Aktiv”

SPARA!

Oppna "Instéllningar for elev”

Fyll i faltet “Slutdatum”

SPARA!
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