
Hantera elev som slutar på skolan (admin) 

Om en elev slutar behöver man göra två saker: 

1. Ta eleven ur grupper 

2. Inaktivera eleven 

 

Ta elev ur grupper 

1. Gå till ”Elevkort” (vänstermenyn) 

2. Sök upp eleven 

3. Välj fliken ”Grupper” 

4. Välj alla grupper 

 

5. Klicka på ”Koppla ur” 

Nu är eleven borttagen ur alla grupper 

Inaktivera elev 

1. Gå till verktyg (klicka på ditt namn uppe till höger så ser du ”Verktyg”) 

2. Välj ”Användare” 

3. Sök upp aktuell elev 

4. Bocka ur checkboxen ”Aktiv” 

5. SPARA! 

6. Öppna ”Inställningar för elev” 

7. Fyll i fältet ”Slutdatum” 

8. SPARA! 


